РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МЦЕНСКОГО РАЙОНА

26 мая 2025 года                                                                                              № 277

Об  утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных граждан»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от                  27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от                   24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года  № 373                            «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Законом Орловской области от 06 декабря 2007 года № 732-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства», Постановлением Правительства Орловской области от              08 июля 2019 № 388 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Орловской области», администрация Мценского района п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных граждан», согласно приложению.

2. Общему отделу администрации Мценского района                                         (Т. Е. Артмамонова) разместить административный регламент в сети Интернет на официальном сайте администрации Мценского района.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на                                  и. о. заместителя главы Мценского района по социальным вопросам                               О. С. Стамбурскую.
Глава Мценского района                                                                 Е. А. Ерохина
Приложение 

                                                               
     к постановлению администрации      

                                                                                                     Мценского района        

                                                                 от «26» мая 2025 г. № 277   

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных граждан»

Раздел 1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок                        с имуществом несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных граждан» (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее - регламент) разработан в целях повышения качества                          и доступности результатов исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей результатов исполнения данной услуги и определяет состав, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании услуги.

1.2. Описание заявителей.
Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются: 

- законные представители несовершеннолетнего или недееспособного гражданина (родители, опекуны, приемные родители), являющегося собственником (сособственником) имущества;

- несовершеннолетний ребенок, достигший возраста 14 лет,                               с письменного согласия законных представителей (родителей, попечителей, приемных родителей);

- ограниченно дееспособный гражданин с письменного согласия законного представителя (попечителя), имеющие регистрацию по месту жительства (пребывания) на территории Мценского района.  

1.3. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется отделом общего образования администрации Мценского района:

- в секторе опеки и попечительства;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

1.3.2. Информирование о муниципальной услуге проводится в форме индивидуального устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.

Основными требованиями к информированию заявителей о правилах исполнения муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.3. Адрес структурного подразделения: г. Мценск, ул. Гагарина, д. 71.
Адрес электронной почты: mchrooo@yandex.ru.

1.3.4. Сведения о графике (режиме) работы органа опеки и попечительства размещаются непосредственно в здании (помещении), занимаемом отделом, а также сообщаются по телефонам для справок (консультаций).

Телефоны для справок сектора опеки и попечительства (далее – Сектор):

- сектор опеки и попечительства – 8 (48646) 2-44-17.
Часы приема граждан сектором опеки и попечительства:

Понедельник, среда, пятница - с 08:00 до 17:00, перерыв - с 12:00 до 13:00. 
1.3.5. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления                 о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление), поданного                   в Сектор в письменной форме либо в форме электронного документа, если предоставление муниципальной услуги в электронном виде не запрещено законом. 

1.3.6. Заинтересованные лица, представившие в Сектор заявление и документы для получения муниципальной услуги, информируются:

- о предоставлении муниципальной услуги;

- о сроках оформления документов и возможности их получения; 

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.
1.4.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Сектора при непосредственном обращении, а также с использованием почтовой и телефонной связи.

1.4.2. Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления, фамилия заявителя, наименование муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится его заявление                                    о предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.
1.5.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами Сектора, предоставляющими муниципальную услугу.

1.5.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- информация о составе документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- комплектность (достаточность) представленных документов;

- правильность оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение);

- время приема, порядок и сроки выдачи документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

- иные вопросы, относящиеся к настоящему регламенту.

1.5.3. Консультации предоставляются при личном обращении                            в Сектор, посредством телефонной связи или электронной почты.

1.5.4. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются бесплатно.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних,  недееспособных и ограниченно дееспособных граждан. 

2.2. Наименование структурного подразделения администрации Мценского района, предоставляющего муниципальную услугу – отдел общего образования администрации Мценского района.

Ответственный исполнитель муниципальной услуги – сектор опеки и попечительства отдела общего образования администрации Мценского района.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о выдаче предварительного разрешения                            на совершение сделки с имуществом несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных граждан;

- принятие решения об отказе в выдаче предварительного разрешения              на совершение сделки с имуществом несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных граждан.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем следующих документов:

- копия письма отдела общего образования о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных граждан;

- мотивированный отказ в выдаче предварительного разрешения                      на совершение сделки с имуществом несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных граждан.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга о выдаче предварительного разрешения              на совершение сделки с имуществом несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных граждан, или отказ в предоставлении такой услуги производится в срок 15 дней с даты поступления заявления                            и предоставления необходимых документов.

2.4.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа                                   в предоставлении такой услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Семейный кодекс Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О Порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке                               и попечительстве»;

- Закон Орловской области от 06 декабря 2007 года № 732-ОЗ                «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги на выдачу предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных граждан, заявитель предоставляет:

1) заявление (приложение к административному регламенту);

2) копии паспортов законных представителей (родителей, опекунов, попечителей, приемных родителей) несовершеннолетнего или недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина;

3) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;

4) копия паспорта несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, либо недееспособного, ограниченно дееспособного гражданина;

5) копия документа, подтверждающего изменение фамилии, имени                      (в случае изменения фамилии, имени);

6) письменное согласие (либо несогласие) законных представителей (родителей, попечителей, приемных родителей несовершеннолетнего                        в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет, или гражданина, ограниченного в  дееспособности);

7)  в случае, если родитель является единственным законным представителем несовершеннолетнего – справка ЗАГС формы №25, свидетельство о смерти второго родителя, копия решения суда о лишении (ограничении) родительских прав, о признании недееспособным или ограниченно дееспособным, справка службы судебных приставов о наличии 
задолженности по алиментным обязательствам, справка органа внутренних дел о розыске, копия решения суда о признании безвестно отсутствующим); 

8) копия акта органа местного самоуправления о назначении опеки (попечительства) над несовершеннолетним либо недееспособным, ограниченно дееспособным гражданином;
9) выписку из ЕГРН на продаваемое и приобретаемое жилое помещение, полученную не ранее чем за 30 дней до подачи заявления;

10) справки об отсутствии задолженности за коммунальные услуги по приобретаемому жилому помещению;
11) копия технического паспорта на приобретаемое жилое помещение;

12) документы, подтверждающие приобретение в собственность несовершеннолетнему, недееспособному (ограниченно дееспособному) гражданину, жилого помещения взамен продаваемого (договор купли-продажи, дарения)
13) нотариально заверенная доверенность представителя (при наличии).

2.6.2. В случае приобретения жилого помещения по договору участия в долевом строительстве жилья либо договору уступки права требования (цессия), заявитель предоставляет:

1) проект договора участия в долевом строительстве жилья либо договора уступки права требования (цессия), с обязательным включением в число собственников несовершеннолетнего (недееспособного, ограниченно дееспособного), подписанный сторонами;

2) копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего проект договора участия в долевом строительстве жилья либо договора цессии – в случае заключения договора с юридическим лицом;

3) документ, удостоверяющий личность и заявление о намерении заключить договор уступки права требования (цессия) – в случае заключения договора с физическим лицом;

4)   справка кредитной организации о предварительном одобрении кредита (займа), содержащая информацию о включении в состав собственников несовершеннолетнего (недееспособного, ограниченно дееспособного) гражданина, сумме и сроках кредитования - в случае приобретения жилого помещения с использованием заемных денежных средств и передачей его в залог;

5) копия договора об ипотеке, если кредитным договором предусмотрено его заключение.

2.6.3. В случае погашения основного долга и уплаты процентов по кредитам и займам на приобретение жилого помещения, находящегося в собственности родителей несовершеннолетнего, заявитель предоставляет следующие документы:

1) копия кредитного договора (договора займа) на приобретение жилого помещения;

2) копия договора об ипотеке, если кредитным договором предусмотрено его заключение;

3) справка кредитной организации об остатке  задолженности по кредитному договору;

4) копию  выписки из Единого государственного реестра недвижимости на жилое помещение, находящееся в собственности  родителей несовершеннолетнего;

5) предварительное согласие кредитной организации или физического лица на выделение несовершеннолетнему долей в имуществе, заложенном по договору об ипотеке.

2.6.4. Все документы (кроме заявлений и письменных согласий (несогласий)), представляются в копиях, которые заверяются специалистом, осуществляющим прием документов, на основании предъявляемых подлинников. Копии могут быть заверены нотариально.

2.6.5. В случае представления документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настоящего регламента, в электронной форме, заявитель предоставляет  специалисту, осуществляющему прием документов, оригиналы указанных документов.

2.6.6. В соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ                от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных                              и муниципальных услуг» органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся                      в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций,               в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.6.7. В заявлении указываются полные реквизиты заявителя, испрашиваемая форма предоставления услуги.

Заявление может быть написано от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых                         для предоставления муниципальной услуги.
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  представленные в документах сведения не поддаются прочтению;

- представленные документы имеют приписки, подчистки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- истечение срока действия документа.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги по выдаче предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних, недееспособных или ограниченно дееспособных граждан, отказывается в случае:

1) ухудшения жилищных и (или) уменьшения имущественных прав несовершеннолетнего, недееспособного и ограниченно дееспособного гражданина при осуществлении сделки;

2) осуществления сделки между несовершеннолетним, недееспособным и ограниченно дееспособным гражданином и его законными представителями (родителями), их супругами и близкими родственниками;

3) отсутствия либо несоответствия представленного документа установленным требованиям;

4) предоставления документов, оформленных с нарушением норм действующего законодательства;

5) предоставления заявителем документов с заведомо недостоверными сведениями;

6) отказа заявителя в предоставлении подлинников документов                      для надлежащего заверения копий документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего регламента, в случае представления документов                            в электронной форме.

2.8.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основанию, указанному в подпункте 2.8.1. настоящего регламента, специалист Сектора готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются начальнику отдела общего образования администрации Мценского района для подписания.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления                 о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди не может превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, соответствующее установленным требованиям, в том числе при личном обращении заявителя, регистрируется не позднее дня, следующего за днем его поступления, специалистом Сектора, в подразделении, предоставляющем муниципальную услугу.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

3) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами                   при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

5) своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством методов, предусмотренных административным регламентом;

6) ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

7) соблюдение требований к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Последовательность административных процедур и сроки предоставления муниципальной услуги.
Перечень административных процедур и сроки предоставления муниципальной услуги:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов              об оказании муниципальной услуги;

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций;

3) рассмотрение заявления;

4) разработка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) утверждение документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

6) регистрация документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

7) уведомление заявителя;

8) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов об оказании муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры прием                   и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов об оказании муниципальной услуги является поступление от заявителя заявления                      на предоставление муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством:

1) личного обращения заявителя с  заявлением;

2) почтового отправления заявления;

3) направления заявления по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

3.2.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям настоящего регламента, а также в случае неподведомственности обращения специалист Сектора, ответственный за прием документов:

1) уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению; при желании заявителя устранить недостатки и препятствия, возвращает ему заявление                                 и представленные им документы;

2) если при установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям настоящего регламента заявитель настаивает на приеме заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, специалист Сектора, ответственный за прием документов, принимает от него заявление вместе с предоставленными документами, при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуг и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги  ему будет отказано.

3.2.3. В случае наличия всех необходимых документов и соответствия  их требованиям настоящего регламента специалист Сектора, ответственный за прием документов:

1) удостоверяет копии предоставленных документов на основании                  их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

2) оформляет расписку о приеме документов и передает ее заявителю.               В случае поступления документов по почте/электронной почте,                                  направляет ее заявителю любым способом, указанным в заявлении;

3) информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий день.
В случае поступления документов по почте/электронной почте, в электронном виде посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - направляет ее заявителю любым способом, указанным в заявлении.

Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть направленные в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», подписываются (заверяются) электронной цифровой подписью или иным аналогом собственноручной подписи лица, имеющего соответствующие полномочия.

3.2.4. При нарушении требований, установленных к заполнению                       и оформлению заявления и прилагаемых к нему документов, специалист Сектора, ответственный за прием документов:

1) готовит проект уведомления о мотивированном отказе                                    в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа;

2) выдает заявителю мотивированный отказ;

3) вносит запись о выдаче мотивированного отказа в журнал регистрации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций.
3.3.1. При наличии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия, специалист Сектора, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы в органы и организации, представляющие требуемые документы и сведения.

3.3.2. Срок исполнения административной процедуры по истребованию документов составляет 3 рабочих дня.

3.4. Рассмотрение заявления, экспертиза документов (сведений), представленных заявителем и полученных в результате межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов (сведений), представленных заявителем и полученных                            в результате межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является получение заявления и пакета документов заявителя.

3.4.2. Должностные лица Сектора:

1) проверяют предоставленные документы на соответствие                                   требованиям, установленным регламентом и отсутствие оснований для отказа;

2) на основании анализа представленных заявителем документов,                       а также документов, полученных в результате межведомственного взаимодействия, устанавливают отсутствие (наличие) оснований для отказа                      в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 дня.

3.5. Разработка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается проект письма о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего, недееспособного или ограниченно дееспособного гражданина (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги).

3.5.2. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается проект мотивированного отказа в выдаче предварительного разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего, недееспособного или ограниченно дееспособного гражданина.

3.5.3. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры  составляет 3 дня.
3.6. Регистрация документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.7. Регистрация документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, производится  в течение 1 дня с даты подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.8. Уведомление заявителя.
3.8.1. Заявитель уведомляется о принятом решении по контактным телефонам, указанным в заявлении либо, в случае подачи заявления в электронной форме, по электронной почте. 

3.8.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
3.9. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.9.1. В зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:

- передает документы, подтверждающие предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги лично, посредством почтового отправления или пересылает в электронной форме;

- в случае подачи заявления в электронной форме по желанию заявителя оформляет решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги на бумажном носителе в соответствии                                    с требованиями настоящего регламента и передает заявителю лично                     или посредством почтового отправления.
3.9.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня с даты подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо решения об отказе                                в предоставлении муниципальной услуги.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением                       и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,                 а также принятием решений ответственными лицами.
4.1.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением                          и исполнением положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Сектором непосредственно при предоставлении услуги, а также путем проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением настоящего регламента осуществляется руководителем отдела общего образования и включает                 в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку 
предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению выявленных нарушений.

4.1.3. Контроль за соблюдением федерального законодательства                        о деятельности, являющейся предметом предоставляемой муниципальной услуги, осуществляется органами государственной власти Орловской области, наделенными соответствующими контрольными функциями                       в установленном законодательством порядке.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых                         при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги является жалоба заявителя на предоставление муниципальной услуги.

5.3. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в отдел общего образования администрации Мценского района. 

Жалоба рассматривается начальником отдела общего образования администрации Мценского района, в течение 15 дней  со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение                            об удовлетворении жалобы или об отказе в удовлетворении жалобы.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения: 
- в жалобе (претензии) не указаны фамилия, имя, отчество, заявителя (наименование организации), направившего жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

- в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица,                           а также членов его семьи;

- текст жалобы (претензии) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю  в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги,                   а также приносятся извинения и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению,                      в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Приложение
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача предварительного разрешения 

на совершение сделок с имуществом 

несовершеннолетних, недееспособных 

и ограниченно дееспособных граждан»

	
	_________________________________________

_________________________________________

                                       (должность Ф.И.О.)

_________________________________________

_________________________________________

от _______________________________________

проживающего (ей) по адресу: ______________

_________________________________________

паспорт: серия _____ №_____________________

выдан ___________________________________

             кем и когда

телефон _______________________________________


заявление.

    Прошу выдать разрешение на продажу жилого помещения, расположенного                 по адресу: ___________________________, общей площадью _______ кв. м, в котором несовершеннолетнему(им) сыну  (дочери)_________________________________________,






(ФИО, дата рождения)

принадлежит _____ доля, с одновременным (последующим) приобретением жилого помещения, расположенного  по адресу: __________________, общей площадью ___кв. м,      в  котором нашему(им) несовершеннолетнему(им) сыну (дочери) будет принадлежать____ (доля). 

    Данная сделка необходима нашей семье в связи  с __________________________________________________________________
                      (причина: улучшение жилищных условий, смена района проживания и т.д.)

Жилое помещение приобретается с использованием (указать, за счет каких денежных средств приобретается жилое помещение)    

   Дополнительная информация __________________________________________________________________
    Согласие  всех  заинтересованных  лиц имеется, имущественные и жилищные права   и   интересы   несовершеннолетнего   (недееспособного,  ограниченно дееспособного) гражданина ущемлены не будут.

________________ 20____ года                       


______________
     Обязуюсь не позднее, чем в  месячный  срок  со  дня совершения сделки с имуществом, представить в орган опеки и попечительства выписку из Единого государственного реестра прав, подтверждающую права несовершеннолетнего на приобретаемое жилое помещение.  

    Подтверждаю свое согласие на обработку (включая получение от учреждений и  организаций,  хранение,  систематизацию, передачу) администрацией города Орла  моих  персональных  данных  (в  соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», необходимых для осуществления указанной сделки.

    Подтверждаю достоверность представленной  информации. Я предупрежден(а) об ответственности за представление ложных или неполных сведений.

______________ 20______ года                                      

___________
